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Vorbereitende MalShahmen Phase 1

Thema

a t 10 %
Hier finden Sie Informationen zum Ablau e@chjen otenen Unterstiitzungsangeboten, DATEV DMS etc..
1.1 Ihr Umstellungsmonat und -ablauf e e
Ihr Umstellungsmonat ist der... de 21
Ss

Fahrplan

Funktionsvergleich und Leistungsumfang von DATEV DMS

Fahrplan
v Stimmen Sie der Preis-, Leistungsinderung zu _ erledigt

1.3 Informationen zum Produktwechsel

Ablauf lhrer Umstellung

1.2 DATEV DMS

Unterstiitzungsangebote zur Umstellung Fahrplan

Buchen Sie unsere kostenloses Info online zur Umstellung _

Kennen Sie unsere FAQ?

Arbeiten Sie mit einem DATEV DMS-Lésungspartner zusammen? Fahrplan
v Sind Sie Kunde von DATEVasp? MNein

Community - tauschen Sie sich mit Kolleginnen und Kollegen aus _

DATEV DMS classic im DATEV Arbeitsplatz nutzen Fahrplan

1.4 Informationen bei Einsatz des DATEV DMS classic Buchungsassistent

v Ist ein Vertrag zum DATEV DMS Buchungsassistent vorhanden? Nein Fahrplan

Sla

1007278

Direktlink
Direktlink
Direktlink

1018414

1019223

1007289

1008672

Hinweise

Keine Angabe = kein Monat zugeteilt

Hier finden Sie einen Uberblick Gber den
Ablauf der Umstellung sowie den
Kommunikationsfahrplan.

Mgy, o

Nehmen Sie friihzeitig mit lhrem DATEV
Lésungs- oder System-Partner Kontakt
auf und stimmen Sie die Umstellung ab.

Im Dokument finden Sie Infos zur

Umstellung bei Einsatz von DATEVasp

Das Dokument ist nur Gber den Link
aufrufbar.

Wenn Sie mit dem Saperion-Client
arbeiten, siehe Dokument.

Der Buchungsassistent wird fir DATEV
DMS nicht mehr entwickelt. Alternativen
finden Sie im Dokument.



Vorbereitende MalShahmen Phase

DATEV DMS classic Datenqualitat sicherstellen
Programmsuche im Arbeitsplatz: DATEV DMS classic Datenqualitéit

Stolpersteine:
0 DATEV DMS classic Datenqualitat kann nicht ausgefiihrt werden

Meldung 1von 2 @

Es befinden sich Eintrage ohne eindeutige Personalnummer oder doppelte Eintrage in der DMS-Benutzerverwalttung.

>3 [bempnifen Sie die DM5-Benutzerverwaltung und passen Sie die Benutzer an
Wettere Informationen hierzu finden Sie im Dok -Nr. 1003759 der Informations-Datenbank.

Starten Sie anschlieBend die Prifung der Datenqualitat emeut

= nicht eindeutige Eintrage anzeigen
Erledigt? Emeut prifen

o DATEV DMS classic Datenqualitat kann nicht ausgefiihrt werden

4 Meldung 2 von 2

Es wurden Eintrage ohne eindeutige Mandantennummer gefunden.

=» Bereinigen Sie die mehrfachen Mandantennummem in der Mandantentabelle in DATEY DMS classic.
Eine Anlettung finden Sie im Dok.-Nr. 1004018 der Info-Datenbank.
Starten Sie anschliebend die Prifung der Datenqualitat emeut

= nicht eindeutige Mandantennummem anzeigen

Erledigt? Emett prifen



Vorbereitende MalShahmen Phase 1

o DATEV DMS classic Datenqualitat kann nicht ausgefihrt werden

Stolpersteine:

Meldung 1von 2 3

Es befinden sich Eintrage ohne eindeutige Personalnummer oder doppelte Eintrage in der DMS-Benutzerverwaltung.
=3 Uberprifen Sie die DMS-Benutzerverwaltung und passen Sie die Benutzer an.

Weitere Informationen hierzu finden Sie im Dok -Nr. 1003759 der Informations-Diatenbank
Starten Sie anschlieBend die Prifung der Datenqualitat emeut.

= nicht eindeutige Eintrage anzeigen
Eredigt? Emeut prifen

2 paTEv DMS classic — Zusammenfassung x
ﬂ Meldungen
Micht eindeutige Personalnummer: 26, Vollsténdiger Name: 1D: 241
Micht eindeutige Personalnummer: 26, Vollsténdiger Name: ID: 243
[ HTML-Dokument nach Speichem automatizch dffnen Speichem...



orbereitende MalRhahmen Phase 1

=

Steuerberatung Bearbeitung  Individuell Administration Persgnliche Suchen Posteingange Postausg ¢ *

B DATEV-spezifische Benutzerverwaltung - O *
S ‘ Aktualisieren ende Dokumente
DATEV-DMS Name:
‘ Schliehen eckte Dokumente
Personalnr.: ‘ \Warteschlange
. Export
EMail: ‘ Wirkreg
Kurzname: ‘ Import
(34) Anmeldename DATEV-DMS Name |ID |[Per../ |EMAIL |Kurna..|VORNAME |VOLLNAME |Aktv | ~
Nein
Ja
Nein
[ Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja v
Bearbeiten Loschen

Administration Rechte Personliche Aktionen Postbearbeitung Zusatzliche Aktionen Daten in Masse dndern  personenbezogene Daten ldschen

erweiterte Benutzerverwaltung _ DATEV DMS Systemkonfiguration Beschreibung anpassen

Konfiguration Buchungsassistent OCR Papierkorb Administration

Expertensuche Suchen Abbrechen Felder leeren



orbereitende MalShahmen Phase

o DATEV DMS classic Datenqualitat kann nicht ausgefiihrt werden

Stolpersteine:

4 Meldung 2 von 2

Es wurden Eintrage ohne eindeutige Mandantennummer gefunden.
=» Bereinigen Sie die mehrfachen Mandantennummem in der Mandantentabelle in DATEY DMS classic.

Eine Anlettung finden Sie im Dok.-Nr. 1004018 der Info-Datenbank.
Starten Sie anschliebend die Prifung der Datenqualitat emeut

= nicht eindeutige Mandantennummem anzeigen

Erledigt? Emett prifen

|2 DATEV DMS classic — Zusammenfassung

Meldung Mandant-Nr Mandant-Name Mandant-1D

Nicht eindeutige Mand: :
Nicht eindeutige Mandantennummer:
Micht eindeutige Mandantennummer:
Nicht eindeutige Mandantennummer:
Nicht eindeutige Mandantennummer:
Micht eindeutige Mandantennummer:

] HTML-Dokument nach Speichem automatisch dffnen Speichem...




Vorbereitende MalShahmen Phase 1

Prufen sie vorher ob Dokumente zu

loschenden Mandanten vorlieglsn -
i b 12.09... EZE‘ZEET'
» eeeee iten — | B e |
Suchen Abbrechen || Felderlecren personenbezogene Daten Ioschen s

DMS-Benutzer laschen Individuell 1loschen Individuell 2 loschen



orbereitende MalRhahmen Phase 1

DMS classic Schnellfunktionen:

EEE. |

Steuerberatung  Bearbeitung  Individuell Administration Persgnliche Suchen  Posteingdr ¢ *

Mandant: | | ul E|
Mandant-1D:

Auftrag: | ul EI 2u ldzchende Dokumente

VIV | | ausgecheckte Dokumente
OCR-Warteschlange

Betref: | -]

Ber /Orcner/Register: | B| |;|| E| Vorlagen

Dokument-Nr. von: | bis: |

Dokument-Status: IZI
Erlediger: |Z| Anwendung: | Stellvertretung ’—

Volkext: ‘ Ubemehmen fir:

Voltexthilfe

dministration  Rechte Persénliche Aktionen  Postbearbeitung  Zusdtzliche Aktionen  Daten in Masse dndern | personenbezogene Daten ldschen
Mandantenbezeichnung andem Auftragsbezeichnung andem Altenbezeichnung andem Erledigerbezeichnung andem

Mandantennummer andem Massenindexierung

Expertensuche Suchen Abbrechen Felder leeren
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DMS classic Schnellfunktionen:

a5l Massenindexierung - Mandantenbezeichnung *
Die Suche Uber den gesamten Dokumentenbestand hat ergeben, dass sich folgende Mandantenbezeichnungen geandert haben, die dazugehdrige
Mandantennummer jedoch gleich geblieben sind.

== \Wahlen Sie einen, mehrere oder alle Eintrage aus, wenn Sie die Dokumenteigenschaften mit den neuen Werten aktualizieren wollen und
driicken die Schaltlache Anderungen zusfihren”. Alle anderen Eigenschaften bleiben von der Anderung unberdhrt.

Mandartennr.  Mandartenbezeichnung im Dokumenten-Archiv. Mandantenbezeichnung im Dokumenten-Archiv nach Snderung  Anzahl Dokuments

11213 62
11710 Ronde, Marcel Rondé, Marcel 26
20704 81
30600 42
31100 16
31200 43
R0201 18
51202 5

Anderungen ausfiihren Abbrechen
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Datenqualitat sicherstellen

[E] DATEV DMS classic Datenqualitat — O x
@ Hire
Analysieren Voreinstellung Bereinigen Revisionieren
Hier wird |hr Datenbestand geprift und soweit moglich automatisch bereinigt. Es werden ggf. Indexinformationen an
Dokumenten aktualisiert.
Tipp: Um die Anzahl der zu bereinigenden Dokumente zu reduzieren, ist es sinnvoll, lhren Dokumertenbestand auf die Analyse
vorzubereiten. Eine Anleitung finden Sie im Dolc-MNr. 1005642 der Informations-Datenbankc {inkl. Servicevidea).
Starten Sie anschlielend die Prnifung Datenqualitst emeut.
Starten
Datenbestand Bereinigungsstatus
Gesamt: 93518 Dokumente und 26230 Belege TE s el
Papiercorb: 0 Dokumente und 72 Belege W von mir bearbeitet 000% 0
B von Kolegen bearbeitet 000% O
davon zum Loschen markiert 1]
geschatzte Revisionsdauer 0 Sekunde(n)
unbearbeitet 10000% 0O

Benutzer: Administrator
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Vorbereitende MalRhahmen Phase 1

| Stammdaten (20205) | Ablagerahmenplan (180)

Markieren Sie ein oder mehrere Dokumente, ordnen Sie die passenden Stammdaten zu und speichem Sie die Werte mit <Ubemehmen.
Mit <Speichem und SchlieBenz konnen Sie die Bearbeitung beenden. lhre Anderungen bleiben erhalten.

Je nach Berechtigung steht lhnen die Funktion <Revisionieren> zur Verfigung. Damit werden lhre Anderungen nach DATEV DMS classic Ubemommen.

Fittem nach: | unbearbeitete Dokumente - I (€ 1von21 | 3| (B
Fehler «
- | Bearbeitet von Archiv |anumer|tnummer 4+ | Mandantennummer | Mandantenbezeichnung Aktennummer Aktenbezeichnung | Aufiragsn ~
A Fehler : Es bestehen Abweichungen bei der Zuordnung Mandant "10001° - Aufirag . (4 Eintrage)
Dokument 964 10001 i
Dokument 2331 10001 !
Daokument 2443 10001 !
Dokument 2605 10001 i
A Fehler : Es bestehen Abweichungen bei der Zuordnung Mandant "10002° - Auftrag ™. (1 Eintrag)
Daokument 21998 10002 -
4 Fehler: Es bestehen Abweichungen bei der Zuordnung Mandant "10002° - Auftrag . (7 Eintrage)
Dokument 1433 10002 !
Dokument 3542 10002 i
Daokument 6463 10002 !
Dokument 6464 10002 !
Daokument 6420 10002 !
Dokument 7948 10002 i
Dokument 16714 10002 !
4 Fehler: Es bestehen Abweichungen bei der Zuordnung Mandant "11007" - Auftrag . (2 Eintrage) [¥]
< >

1
‘.‘ [ Dekumente mit dem gleichen Problem seleldieren (4) —
Mandantnummer: <Keine Angabe> ~ |— [bemehmen Felder |

@ Speichem und schlielen Revisionieren




Vorbereitende MalShahmen Phase 2

Buchung des Umstellungscheck
Sicherstellung der Datenqualitat
Prifung der DMS Zugriffslisten auf Aktualitat

Prifung der Voraussetzungen per Vorbereitungs- und
Umstellungsassistent
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Stolpersteine:

0 DATEV DMS Datenpfad ist nicht vorbereitet. Prifung akiualizieren

“ [Details

LIm die Datenibernahme starten zu kdnnen, muss der aktive Datenpfad leer und das Funktionsupgrade
durchgefiihrt sein.

# Dhe Prifung hat einen bereits verwendeten Standard-Datenpfad unter

rmittelt. |hre vorhandenen Daten werden

unter gesichert und der ermittelte
Standard-Datenpfad fur die Datenibernahme verwendet. Die Datenpfad-Vorbereitung starten Sie hier:

[ Datenpfad vorbereiten

2 DATEV DMS muss installiert sein

b



Vorbereitende MalShahmen Phase 2

Stolpersteine:

0 DATEVY DMS classic enthalt ungiltige Bereiche. FPrifung aktualizieren

% Details
In DATEY DMS classic liegen Dokumente in Bereichen, die ungiiltig sind.

# Offnen Sie das Programm DATEY DMS classic Datengualitat und korrigieren Sie die Eintrage im Priiffeld
Ablagerahmenplan’.

[ Llbersicht anzeigen

Ubersicht anzeigen O X

Ungultige Bereiche in DATEV DMS classic

In DATEY DMS classic befinden sich Dokumente in Bereichen, die ungiltig sind.

Bereichs—ID| Bereich |anumen'ﬁnzahl mit Mandantenbezug| Dokumentanzahl mit Aktenbezug
0 STBmakte 1 0

» Offnen Sie das Programm DATEV DMS classic Datenqualitdt und korrigieren Sie die Eintrége im Priiffeld Ablagerahmenplan’.
Fithren Sie im Anschluss die Prifung erneut aus.

Schliefen
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Stolpersteine:

!, Der angemeldete Benutzer ist nicht in allen Zugriffzlisten (ACL) enthalten.| - Prifung aktualizsieren

“ Details

Mit diesem Zugriffsschutz versehene Dokumente kinnen so nicht Gbernommen werden.

» Fligen Sie den Benutzer in allen Zugriffslisten hinzu.
Weitere Informationen finden Sie hier: L% Dok -Mr. 9224245

1. Prufen sie ob der Benutzer in der Gruppe Administration

hinterlegt ist
2. Figen sie die Gruppe Administration in die Zugriffslisten

hinzu

: Sollten Felder in der Liste der Zugriffslisten leer sein wenden sie
i i sich an ihren DATEV DMS Partner
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Stolpersteine:

Erfiillte Voraussetzungen:

o DATEV DMS classic ist in der notwendigen Version installiert.
of  Zugriff auf DATEV DMS classic ist maglich.
o Administrator-Rechte (DATEV DMS classic) sind vorhanden.

o/ Alle notwendigen Speichermedien sind mit dem System verbunden.

DATEV DMS classic nicht in der notwenigen Version installiert:
Update ausfihren

Zugriff auf DATEV DMS classic nicht moglich:
Starten sie die DMS Dienste

b Administrator-Rechte (DATEV DMS classic) nicht vorhanden:
Fligen Sie den Benutzer der Gruppe ,,Administration” hinzu

Medien nicht mit dem System verbunden:
Wenden sie sich umgehend an ihren DATEV Partner



Migration

Rechteverwaltung Gbernehmen:
Achtung ACL enthalten Benutzer mit Zugriff auf die Dokumente
Geloschte Ordnungsbegriffe vor unbefugtem Zugriff schitzen

Nicht Gbernommene Dokumente:

Prifen sie die Dokumente in DATEV DMS classic

Wenn sich das Dokument nicht 6ffnet -> dltere Revisionen priifen und
ggf. restaurieren -> 6ffnet sich keine Revision ist das Dokument defekt



Nacharbeiten

Individuelle Filter werden nicht tbernommen

Ubergabe Einstellungen der Leistungen priifen
(insbesondere Ablage der Rechnungen)

Platzhalter in der Vorlagen prifen
Ggf. Mitarbeiterdaten und Absenderinformationen hinterlegen



Bei Fragen konnen Sie sich gerne an uns wenden:

Marcel Rondé SchuhTronic IT GmbH
Tel.: +49 (0) 7134-9089421 Ellhofener Strafle 50/1
E-Mail: mr@schuhtronic.de 74251 Lehrensteinsfeld




